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关于明确各级网站建设管理主体责任的通知

各二级学院、体育教学部、部门，党委各部门、各总支：

学校网站是学校对外宣传、教育教学的重要窗口和平台，是学校宣传思想文化工作和信息化建设的重要组成部分。学校网站群由学校网站（包括学校中英文主页、新闻网、信息公开网）和二级网站（包括各二级学院网站、部门网站和各专题网站）组成，承担学校内外宣传、信息发布、展示服务、沟通交流、信息公开等功能。为进一步明确各级网站建设管理主体责任，落实党委网络意识形态工作责任制，加强网站群的管理，特别是提高网站日常维护力度和整体质量，办好各级网站，现将相关事项通知如下：

一、明确管理队伍，落实主体责任

学校网站群的建设和管理在学校信息化推进领导小组的统一领导下，由学校办公室负责归口协调、管理，并按照“谁主办、谁维护、谁负责”的原则，由各相应的主管部门（单位）分别负责。其中，学校网站由学校办公室总负责，涉及相关栏目由对应部门协助维护更新，党委宣传部对网络意识形态工作进行协同指导。
二级网站实行部门分管领导负责制，即开办网站的部门（单位）要明确一名分管领导，对网站建设的整体规划、运行机制、信息安全和内容规范、更新维护负总责，并明确一名具体的工作人员，确保网站的正常运行。党总支书记对网络意识形态工作进行监督。
各部门要不断提高网站管理和网络管理的能力，积极推进主渠道、主旋律、主阵地建设，齐抓共管，确保网站安全稳定。学校办公室要定期对全校各类网站的管理员及负责人配备和到位情况进行检查，明确责任和相关任务。

2、 加强内容建设，提高传播效果
1.坚持正确导向，注重特色宣传。一是发布的信息必须坚持导向正确、事实准确、来源规范、合法合规；要将思想政治工作融入网站的设计、规划和内容中；要将社会主义核心价值观融入网站建设管理的全过程，遵守“公序良俗”和道德规范，传播主流文化，杜绝宗教渗透；二是要注重特色宣传，开特色栏目，要与本单位专业学科特点相结合，注重发布本单位特色信息，特别是名师先进，优秀校友，优秀学生事迹的宣传。
2.增强视觉体验，做到规范美观。校内各单位开办网站要注重用户体验和浏览效果，遵守视觉识别规范，规范使用语言和文字､徽标，整体结构布局要简洁､大气､美观；网站改版建设要多参考国内外高校和业界新模式、新技术，体现国际化水平，找标杆和典型进行研究学习，取长补短。
3.完善公开事项，加强平台融合。结合学校信息公开工作、党务公开工作要求，加强二级单位信息公开和党务公开，建立与学校信息公开、党务公开有关栏目对应的信息公开栏目体系；注重与新媒体平台建设有效融合，各单位在加强对微博微信等新媒体的建设和运用的同时，要同步做好网站信息的维护和发布，最大限度的发挥宣传作用，要加强内容优势互补，以达到最佳传播效果。
4.丰富信息来源，做到及时维护。各单位要加快本单位内部信息员队伍建设，建立二级单位内部信息员队伍，增强信息来源的广度和深度，丰富网站内容。建立内部信息绩效考评机制，增强信息员工作的积极性和主动性。各单位要加强网站建设规划，主办的网站要做到及时更新维护，业务信息较多的单位要做到每天有更新，业务信息不多的单位要做到每周有更新。对于长期不更新或已不发挥作用的网站，要在做好归档的基础上及时按流程合并或关停。
5.增强安全意识，注重信息保护。各单位要提高网站信息安全保护意识，做到内外网内容的区别对待，不得发布不宜公开及秘密事项；要注重师生个人隐私信息的保护，对于公示内容及其他涉及师生个人资料的敏感信息，要注意内容筛选，不得违规发布；做到按流程办事，加强各类信息的事先审核。
三、开展评比检查，激发建设活力

为激发网站建设管理的积极性和主动性，推动网站建设常态化发展，学校从2018年起建立评比机制，对年度网站建设先进单位、年度优秀网站和年度优秀网站管理员进行评选表扬。由学校办公室对网站进行常态化检查，公布网站维护情况，适时开展专项检查。同时，要进一步发挥校内师生对网站运行的监督，相关意见、建议、勘误可反映至对应责任单位，也可向学校办公室反映。

学校办公室于近期完成了首次梳理，为明确责任，接受全校师生的监督，名单现予公布。（见附件1）以后网站管理员或负责人有变动，需提前填妥《校园网管理员（变更）备案表》（见附件2）报学校办公室备案，并予修正权限。（联系人：陈少东，电话：58137788）
附件：1.上海建桥学院网站群管理员负责人名单（另附）

2.上海建桥学院校园网站管理员（变更）备案表 
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