文明修身选课流程

1、文明修身学员
1.1选课时间段内【系统总管理员可设定选课时间段，每个学期开放选课时间计两次（第一学期：8月25日—9月5日、10月20日—10月30日；第二学期：2月20—2月28日、4月10—4月20日）】
 (
登录
文明修身选课
系统
)

 (
选择
身份
 
【文明修身学员】或者
 
【文明修身学导】或者【管理员】
 
，选择【文明修身学员】
)


 (
选择
 
二级学院
 
（系统判定学院选择是否正确，不准确则提示选择错误，需要重新选择二级学院）
)

 (
选择
时间段
【上午
7
：
10
——
7:40
】或者【下午
16:20
——
16:50
】（系统判定：如果已经选择过【上午
7
：
10
——
7:40
】，则
第二次
只有【下午
16:20
——
16:50
】可选，反之适用）
)


 (
选择
区域类别
【室内】或者【室外】（系统判定如果已经选择过【室内】，则
第二次
只有【室外】可选，反之适用）
)


 (
选择
区域（岗位群、小组）
-
（系统判定是否选择过该类区域，不能重复）（系统设定：系统随机出现备选项，以平衡所有可选区域）（系统设定：男生不可选取女生寝室
楼内
岗位，女生不可以选取男生寝室
楼内
区域）
)




 (
选择岗位查看岗位要求和地点信息，查看劳动工具和清洁标准信息
)


 (
确认
 
（确认后不可自行更改）
)

1.2选课结束后，文明修身结束前
 (
登录
文明修身选课
系统
)

 (
可查看岗位要求和地点信息，查看劳动工具和清洁标准信息
)


 (
可
查看学导输入
的考勤、日常评分等信息
)


1.3文明修身结束后
 (
登录
文明修身选课
系统
)

 (
撰写小结
)

 (
填写调查问卷
)

 (
查看成绩（未提交小结或者调查问卷，不予查看成绩权限）
)







2、文明修身学导
2.1选课时间段内【系统管理员可设定选课时间段】
 (
登录文明修身选课系统
)

 (
选择
身份
 
【文明修身学员】或者
 
【文明修身学导】或者【管理员】，选择【文明修身学导】
)



 (
选择
 
二级学院
 
（系统判定选择是否正确，不准确则提示选择错误，需要重新选择）
)

 (
选择
区域类别
【室内】或者【室外】（系统判定如果已经选择过【室内】，则
第二次
只有【室外】可选，反之适用）
)


 (
选择
区域（岗位群、小组）
（系统判定是否选
择过该类区域，不能重复）
（系统设定：系统随机出现备选项，以平衡所有可选区域）（系统设定：男生不可选取女生寝室
楼内
岗位，女生不可以选取男生寝室
楼内
区域）
)



 (
查看
区域（岗位群、小组）
 
（包含早上和下午两批文明修身学员）岗位要求和地点信息，查看小组劳动工具汇总和清洁标准信息
)


 (
确认
 
（确认后不可自行更改）
)

2.2选课后，文明修身结束前：
 (
登录
文明修身选课
系统
)

 (
查看小组成员信息、岗位信息、清洁标准和评分标准、劳动工具汇总等
)


 (
每周
 
输入平时考勤信息和日常评分
)



2.3文明修身结束后
系统自动合成日常评分和考勤信息为劳动成绩（占总成绩80%），二级学院管理员输入的动员成绩和总结成绩（占总成绩20%）推送至学员处。


3、 管理员
3.1 校级管理员

 (
登录
文明修身选课
系统
)


 (
进入管理员界面
)

 (
设定选课时间
)

 (
添加或删除
 
岗位描述、劳动程序、评分标准、劳动工具等相关信息
)

 (
可以筛选查看各学院
文明修身情况汇总，如考勤信息、评分信息、劳动岗位、劳动工具等
)



 (
按需要查看和导出系统各类数据及其汇总
)



3.2 二级学院管理员

 (
登录
文明修身选课
系统
)


 (
进入管理员界面
)


 (
输入学导
成绩
)

 (
输入文明修身学员
动员成绩和总结成绩，可以导入成绩
)

 (
查看二级学院范围内的文明修身学生
情况汇总，如考勤信息、评分信息、劳动岗位、劳
动工具等
)



 (
按需要查看和导出系统各类数据及其汇总
)



