上海建桥学院高校创业指导站管理办法（试行）

上海建桥学院“高校创业指导站”是以培育大学生创业意识和创业精神为宗旨，为我校大学生的创业教育、大学生创业活动提供实践载体的机构。为保证指导站的有效运行，特制定本办法。

第一章  总 则
第一条  上海建桥学院“高校创业指导站”（以下简称“指导站”）位于上海建桥学院南三食堂三楼，以扶持大学生自主创业为核心目标，以公益性、示范性、专业性为主要特征，以搭建集政策理论研究、创业指导培训和综合服务为一体的创业教育、实践、孵化平台为主要形式，力争为在校大学生提供自主创业的有利条件和良好环境，提高大学生自主创业的意识，实现以创业带动就业的倍增效应提供支撑和服务。
第二条  指导站主要为学校本、专科生或毕业五年以内的校友提供相关咨询、指导服务。
第三条 指导站办公室设在学校南食堂三楼学校大学生创业孵化基地内。

   第二章  组织机构与职责
第四条  上海建桥学院就业指导中心（以下简称“中心”）负责创业指导站的日常管理工作，实行项目化引导、企业化管理、市场化运作模式。
具体工作职责为：
1、全面负责创业指导站的管理工作，制定创业指导站的管理制度；
2、统筹规划和落实创业指导站的相关工作，聘请校内外专家、专业老师、创业人士等为大学生创业公司的发展提供指导，包括管理、营销、技术、法律、财务、心理、服务等方面的咨询；
3、协助大学生创业企业办理公司注册等提供一站式服务；
4、对入驻校内或校外共建的创业孵化基地的大学生企业进行监督与管理等相关工作；
5、负责大学生创业项目的考核及各类材料的归档工作；
6、为大学生创业公司提供创业导师，进行运行指导和协调管理；
7、积极争取校外有关单位对大学生创业的优惠扶持措施，对好的项目为其向政府相关部门、社会基金、相关企业以及金融机构等争取创业孵化、扶持资金；
8、对大学生实施创业培训，包括心态、知识、经验、资金管理等方面内容，使其适应社会和市场要求。
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第三章  附  则
第六条   本管理办法最终解释权归上海建桥学院就业指导中心；
第七条   本管理办法自创业指导站运营之日起实施。
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